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Para: Todos los Empleados
De: Recursos Humanos
Fecha: 24 de noviembre 2010
Re: Empleado del sitio web de autoservicio

Esta nota es para recordarle que tenemos un sitio en el web para ver su información personal, documentos BEI boletines y notificaciones.Listen
Read phonetically
 

Dictionary - View detailed dictionary
Para acceder a su información, por favor siga estos pasos:
• Visite http:benjamin enterprises.com /
• Acceso al Portal del Empleado
• Haga clic en el enlace de servicios electrónicos Paychex, se necesita lo siguiente:
1. Su CIF es 0415 A601
2. Su nombre de usuario es la primera inicial de su nombre y su apellido completo (por ejemplo, jsmith) todo en minúsculas.
3. Su contraseña inicial es la primera inicial de su nombre junto con la primera inicial de su apellido, en mayúsculas, y los cuatro últimos dígitos de su número de Seguro Social (por ejemplo, con José Smith con un número de Seguro Social de 123 -45 -6789, la contraseña JS6789.) Después de iniciar la sesión por primera vez, asegúrese de cambiar su contraseña. Por favor RECUERDE: Mantenga su contraseña en un lugar seguro, no somos capaces de recuperar las contraseñas.
4. Al hacer clic en el botón de Inicio de sesión seguro, se entra en el sitio de Autoservicio del Empleado (en la ficha del empleado.) Usted puede seleccionar cualquier elemento haciendo clic en los enlaces de menú de la izquierda.
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Illustrated steps / Explanation of eServices:

PASO 1
Acceso a Internet Explorer: [image: image2.emf]
Escriba la dirección de correo electrónico: Benjaminenterprises.com, haga clic en Enter,
Verá la siguiente pantalla:
[image: image3.emf]
PASO 2 [image: image4.emf]
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Paso 2: Cambiar la contraseña

Para proteger mejor tu cuenta, asegúrate de que tu contraseña es memorable para usted pero difícil de adivinar para los demás. No comparta su contraseña con nadie, y no utilizar una contraseña que usted ha utilizado en el pasado.

Por razones de seguridad, su nueva contraseña debe tener un mínimo de seis caracteres.

Una buena contraseña contiene una combinación de letras mayúsculas y minúsculas (recuerde que la contraseña distingue entre mayúsculas y minúsculas), números y caracteres especiales, como + y *.

Después de acceder a recursos humanos en línea, verá una serie de enlaces que le permiten navegar por la aplicación.
